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ПОРЯДОК

составления и представления сводного отчета о выполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
Настоящий Порядок устанавливает порядок составления и представления сводного отчета о выполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), а также заполнения формы сводного отчета о выполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

I. Порядок составления сводного отчета о выполнении 
муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
1. Сводный отчет о выполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – Сводный отчет) составляется органом, ответственным за оказание муниципальных услуг (выполнение работ), по форме, установленной настоящим распоряжением, на основании отчетов о выполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), представленных исполнителями муниципальных услуг (работ).
2. Сводный отчет содержит обобщенные по муниципальным услугам (работам) сведения о выполнении исполнителями муниципальных услуг (работ) муниципальных заданий за отчетный финансовый год и в текущем финансовом году.
II. Порядок заполнения формы сводного отчета о выполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
1. В заголовочной части Сводного отчета указывается наименование соответствующего органа, ответственного за оказание муниципальных услуг (выполнение работ), в соответствии с Перечнем муниципальных услуг (работ) муниципального образования «Город Архангельск» на соответствующий финансовый год (далее – Перечень муниципальных услуг (работ).
2. В разделе 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета указываются сведения об уровне выполнения исполнителями муниципальных услуг (работ), утвержденных им муниципальных заданий, обобщенные по муниципальным услугам (работам), организацию оказания которых осуществляет соответствующий орган, ответственный за оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

2.1. В графе 1 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета указывается порядковый номер муниципальной услуги (работы).

2.2. В графе 2 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета приводятся наименования муниципальных услуг (работ) в соответствии с Перечнем муниципальных услуг (работ).

2.3. В графе 3 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета указываются исполнители (категории исполнителей) муниципальных услуг (работ), которые осуществляют выполнение муниципальных заданий, в соответствии с Перечнем муниципальных услуг (работ).

2.4. В графах 4 – 9 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета в процентном выражении указываются значения уровня выполнения муниципальных заданий по соответствующим муниципальным услугам (работам), а также приводится итоговая оценка уровня выполнения муниципальных заданий по всем муниципальным услугам (работам), организацию оказания которых осуществляет соответствующий орган, ответственный за оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

2.5 В графах 4 и 7 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета указываются значения уровня выполнения муниципальных заданий по показателям объема (состава) оказания муниципальных услуг (результатам выполнения работ), приведенные соответственно в графах 7 и 11 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)».

В графах 5 и 8 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета указываются значения уровня выполнения муниципальных заданий по показателям качества оказания муниципальных услуг, приведенные соответственно в графах 7 и 11 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг». По муниципальным работам в графах 5 и 8 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета ставится прочерк.
Итоговая оценка уровня выполнения муниципальных заданий по графам 4, 5, 7, 8 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета определяется средне-арифметически.

2.6. В графах 6 и 9 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета указываются значения уровня выполнения муниципальных заданий в процентном выражении, исчисленные как произведение уровня выполнения муниципальных заданий по показателям объема (графы 4 и 7) и уровня выполнения муниципальных заданий по показателям качества (графы 5 и 8).
3. В разделе 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» указываются сведения о выполнении исполнителями муниципальных услуг (работ) утвержденных им муниципальных заданий по показателям объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы), а также сведения об источниках информации о фактическом значении приведенных показателей.

3.1. В графе 1 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указывается порядковый номер муниципальной услуги (работы), а также порядковый номер показателя объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (наименования работы). 

Порядковый номер муниципальной услуги (работы) приводится в соответствии с графой 1 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета. 

Порядковый номер показателя объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (наименования работы) указывается в формате «Х.Х», где первый знак – порядковый номер муниципальной услуги (работы), второй знак – номер по порядку приведенного показателя объема (состава) соответствующей муниципальной услуги (наименования соответствующей работы).
3.2. В графе 2 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указываются наименования муниципальных услуг (работ), приведенные в графе 2 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета.
3.3. В графах 3 и 4 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета приводятся наименования показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (наименования работ) и единицы их измерения в соответствии с утвержденным муниципальным заданием на соответствующий финансовый год.
По муниципальным услугам указываются наименования показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги и единицы измерения, приведенные в подпункте 5.2 муниципального задания.
По муниципальным работам указываются наименования работ и единицы измерений, приведенные в разделе 3 муниципального задания.

3.4. В графах 5 и 8 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указываются значения показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (планируемый результат выполнения работы), утвержденные в муниципальном задании на соответствующий финансовый год.

По муниципальным услугам указываются значения показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги, приведенные в подпункте 5.2 муниципального задания.

По муниципальным работам указывается планируемый результат выполнения работы, приведенный в разделе 3 муниципального задания.

3.5. В графах 6, 9, 10 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указываются фактические (ожидаемые) значения показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результаты выполнения работы) за соответствующий период.

3.6. В графах 7 и 11 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указываются значения уровня выполнения муниципальных заданий по показателям объема (состава) оказания муниципальных услуг (результатам выполнения работ) в процентном выражении, исчисляемые как отношение фактического (ожидаемого) значения (графы 6 и 10) к значению, утвержденному в муниципальном задании (графы 5 и 8), а также приводится итоговая оценка уровня выполнения муниципальных заданий по соответствующей муниципальной услуге (работе), которая определяется средне-арифметически.

3.7. В графе 12 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указываются сведения об источниках информации о фактическом значении приведенных показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы).

4. В разделе 3 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указывается характеристика отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании, выявленных в разделе 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета.
4.1. В графе 1 раздела 3 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указываются порядковые номера муниципальных услуг (работ), порядковые номера показателей объема (состава) оказываемых муниципальных услуг (наименования работ) по которым имеются отклонения, приведенные в графе 1 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета.

4.2. В графе 2 раздела 3 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета приводятся наименования муниципальных услуг (работ), по которым имеются отклонения.

4.3. В графе 3 раздела 3 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета приводятся наименования показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (наименования работ), по которым имеются отклонения.  

4.4. В графе 4 раздела 3 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указывается соответствующий финансовый год, в котором имеются отклонения, в соответствии с разделом 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета. 
4.5. В графе 5 раздела 3 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указывается характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических (ожидаемых) значений показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (результата выполнения работы) от значений, утвержденных в муниципальном задании.
5. В разделе 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета указываются сведения о выполнении исполнителями муниципальных услуг утвержденных им муниципальных заданий по показателям качества оказываемой муниципальной услуги, а также сведения об источниках информации о фактическом значении приведенных показателей.

По муниципальным работам данный раздел не заполняется.

5.1. В графе 1 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета указывается порядковый номер муниципальной услуги, а также порядковый номер показателя качества оказываемой муниципальной услуги. 

Порядковый номер муниципальной услуги приводится в соответствии с графой 1 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета. 

Порядковый номер показателя качества оказываемой муниципальной услуги (наименования работы) указывается в формате «Х.Х», где первый знак – порядковый номер муниципальной услуги, второй знак – номер по порядку приведенного показателя качества соответствующей муниципальной услуги.
5.2. В графе 2 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета указываются наименования муниципальных услуг, приведенные в графе 2 раздела 1 «Оценка уровня выполнения муниципальных заданий» Сводного отчета.

5.3. В графах 3 и 4 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета приводятся наименования показателей качества оказываемой муниципальной услуги и единицы их измерения в соответствии с подпунктом 5.1 утвержденного муниципального задания на соответствующий финансовый год.

5.4. В графах 5 и 8 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета указываются значения показателей качества оказываемой муниципальной услуги, утвержденные в муниципальном задании на соответствующий финансовый год (подпункт 5.1).

5.5. В графах 6, 9, 10 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета указываются фактические (ожидаемые) значения показателей качества оказываемой муниципальной услуги  за соответствующий период.

5.6. В графах 7 и 11 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета указываются значения уровня выполнения муниципальных заданий по показателям качества оказания муниципальных услуг в процентном выражении, исчисляемые как отношение фактического (ожидаемого) значения (графы 6 и 10) к значению, утвержденному в муниципальном задании (графы 5 и 8), а также приводится итоговая оценка уровня выполнения муниципальных заданий по соответствующей муниципальной услуге, которая определяется средне-арифметически.

5.7. В графе 12 раздела 2 «Сведения об объемах оказания муниципальных услуг (результатах выполнения работ)» Сводного отчета указываются сведения об источниках информации о фактическом значении приведенных показателей качества оказываемой муниципальной услуги.

6. В разделе 5 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указывается характеристика отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании, выявленных в разделе 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета.

По муниципальным работам данный раздел не заполняется.

6.1. В графе 1 раздела 5 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указываются порядковые номера муниципальных услуг, порядковые номера показателей качества оказываемых муниципальных услуг (наименования работ) по которым имеются отклонения, приведенные в графе 1 раздела 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета.

6.2. В графе 2 раздела 5 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета приводятся наименования муниципальных услуг, по которым имеются отклонения.

6.3. В графе 3 раздела 5 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета приводятся наименования показателей качества оказываемой муниципальной услуги,  по которым имеются отклонения.  

6.4. В графе 4 раздела 5 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указывается соответствующий финансовый год, в котором имеются отклонения, в соответствии с разделом 4 «Сведения о качестве оказания муниципальных услуг» Сводного отчета. 

4.5. В графе 5 раздела 5 «Причины отклонений фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании» Сводного отчета указывается характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических (ожидаемых) значений показателей качества оказываемой муниципальной услуги от значений, утвержденных в муниципальном задании.

III. Порядок представления сводного отчета о выполнении 

муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

1. Сводный отчет представляется органом, ответственным за оказание муниципальных услуг (выполнение работ), в департамент финансов и казначейского исполнения бюджета мэрии города Архангельска ежегодно в сроки, установленные Графиком разработки прогноза социально-экономического развития муниципального образования «Город Архангельск» на очередной финансовый год и плановый период, проекта городского бюджета на очередной финансовый год и среднесрочного финансового плана муниципального образования «Город Архангельск» на очередной финансовый год и плановый период.
2. Сводный отчет представляется на бумажном носителе и в электронном виде. 

При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.
3. После получения Сводных отчетов департамент финансов и казначейского исполнения бюджета мэрии города Архангельск проверяет правильность их заполнения в соответствии с требованиями настоящего Порядка. 
При наличии замечаний департамент финансов и казначейского исполнения бюджета мэрии города Архангельск направляет их соответствующим органам, ответственным за оказание муниципальных услуг (выполнение работ), которые в течение 5 рабочих дней после получения замечаний департамента финансов и казначейского исполнения бюджета мэрии города Архангельск представляют Сводные отчеты, доработанные с учетом замечаний.
