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Перечень условных обозначений, сокращений и терминов 

РИС Региональная информационная система 

РЦОИ Региональный информационный центр 

ППЭ Пункт проведения экзаменов 

ОО Образовательная организация 

МСУ Органы местного самоуправления, осуществляющие управление в 

сфере образования 

ГИА Государственная итоговая аттестация 

ЕГЭ Единый государственный экзамен 

ВТГ Участник категории «Выпускник общеобразовательного учреждения 

текущего года» 

Регистрации, 

регистрации на 

экзамены 

Регистрации участника на выбранные им экзамены 

Рассадка 

участника 

Определение аудитории и места участника в аудитории в том ППЭ, в 

который участник распределен на экзамен. Для участников категории 

ВТГ рассадка возможна только в случае наличия зачета по 

сочинению(изложению) и установленного на основании решения 

педагогического совета признака «Допуск к ГИА». 

Дубли участника, 

дублирующие 

записи по 

участнику 

Записи в РИС, относящиеся к одном и тому же участнику 
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Введение 

В данной инструкции изложена последовательность действий по поиску и 

объединению дублей участников в РИС. 

Объединение дублей в первую очередь выполняется для участников категории ВТГ, в 

случае привязки результатов итогового сочинения (изложения) участника и регистраций на 

экзамены этого же участника к двум различным записям в РИС. Привязка всех сведений об 

участнике к записи с результатами сочинения (изложения) позволяет, впоследствии, 

установить участнику ВТГ «Допуск к ГИА» и включить данного участника в рассадку. 

Для корректного ведения РИС желательно также устранять дублирование записей 

участников категорий, отличных от ВТГ. 

Устранение дублирования выполняется путем переноса всех актуальных сведений об 

участнике, включая регистрации на экзамены и распределение в ППЭ, на запись с 

результатами итогового сочинения (изложения). Дубликат записи с регистрациями на 

экзамены удаляется, а персональные данные участника, относящиеся к результирующей 

записи, при необходимости, корректируются с помощью станции «Апелляции и коррекции» 

по запросу РЦОИ. 

Объединение дублей рекомендуется выполнять до регламентных сроков блокировки 

внесения сведений в РИС (до 01.03.2017). Это связано с тем, что регистрации на основные 

даты ЕГЭ, перенос которых выполняется для объединения дублей, автоматически 

блокируются при добавлении их после регламентных сроков. Разблокировка перенесенных 

регистраций выполняется только на основании официального письма в Рособрнадзор, до 

разблокировки регистраций выполнить распределение участника в ППЭ будет невозможно.  

Важно!  Условием успешного устранения дублей записей в РИС является обеспечение 

соответствия сведений об участниках на уровнях РЦОИ, МСУ и ОО. Поэтому до 

объединения дублей, а также после объединения дублей необходимо убедиться, что 

данные на всех уровнях планирования синхронизированы.  

Для предотвращения появления дублей участников РИС необходимо: 

1) оперативно передавать результат объединения дублей из РЦОИ на нижние уровни 

(МСУ/ОО), т.е. до получения файлов импорта с нижних уровней (МСУ/ОО)); в 

противном случае, устранение дублей (включая перенос и разблокировку 

регистраций) придется выполнять при каждом импорте с уровней МСУ/ОО на 

уровень РЦОИ; 

2) при переходе участника из одной школы в другую (в пределах региона) не создавать 

в конечной школе новую запись по участнику, а передавать имеющуюся запись по 

участнику из предыдущей школы в конечную через уровень РЦОИ/МСУ. 

Объединение дублей записей выполняется средствами 

ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» уровня РЦОИ и состоит из следующих этапов: 

I. Поиск и восстановление дублирующих записей с результатом. 

II. Объединение дублирующих записей: 

III. Передача результата объединения дублей на нижние уровни.  
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I. Поиск и восстановление дублирующих записей с 

результатами 

Дублирующие записи с результатами могут находиться: 

 среди выбывших участников (раздел «Администрирование/Выбывшие 

участники»); 

 среди дублей участников с результатами (раздел «Администрирование»-> 

«Проверка целостности РБД» -> кнопка «Начать проверку» -> «Количество дублей 

участников с результатами»). 

Все выбывшие участники имеют результаты, т.к. выбывший участник – это удаленный 

участник с результатами. Определить, есть ли среди выбывших участников те, которые 

дублируют активных участников, можно с помощью поиска по дублям (кнопка   над 

списком участников, параметры поиска по дублям см. Рис. 1, Рис. 2). 

 

Рис. 1. Поиск активных участников, имеющих дубли среди выбывших 

Рекомендуется выполнить поиск несколько раз с разными параметрами поиска дублей 

для того, чтобы убедиться, что все дубли участников найдены. 

 

Рис. 2. Результат поиска дублей выбывших участников 



Страница 5 из 9 

 

Для дальнейшего переноса всех сведений об участнике на запись с результатом 

необходимо восстановить участника из выбывших или из дублей.  

Однако, при восстановлении участника из «Выбывших» или при редактировании 

карточки восстановленного из дублей участника с результатом выполняется автоматический 

контроль дублей. Чтобы избежать блокировки записей перед восстановлением участника из 

выбывших или из дублей необходимо: 

1) найти активные записи участников, по отношению к которым восстанавливаемые 

записи являются дублями;  

2) сохранить все сведения об активных записях участников, сформировав отчет из 

карточки участника (см. Рис. 3), в котором указаны 

 персональные данные участника; 

 регистрации участника на экзамены; 

 ОО регистрации участника; 

 ППЭ, в которые распределен участник (если распределение уже выполнено); 

3) только после сохранения всех сведений об активных записях участников,  

а) либо удалить карточки этих участников;  

б) либо пересохранить карточки этих  участников, изменив персональные данные 

(например, Иванов Иван Иванович, паспорт серия 1234 номер 123456 заменить на 

Иванов Иван Иванович, серия 1111 номер 1111111 – см. Рис. 4), а удалить карточку 

c измененными персональными данными уже после завершения объединения дублей. 

Выполнение пункта 3а) или 3б) позволит избежать автоматического контроля дублей 

при восстановлении и редактировании записи с результатом.  

 

Рис. 3. Сохранение всех сведений об активных записях участника 



Страница 6 из 9 

 

 

Рис. 4. Изменение персональных данных участников для предотвращения автоматического 

контроля дублей при восстановлении дублирующих записей с результатами 

Для восстановления участника из выбывших необходимо (см. Рис. 5): 

1. перейти в раздел «Администрирование»; 

2. перейти в подраздел «Выбывшие участники»; 

3. отметить участника в списке выбывших; 

4. нажать кнопку «Восстановить»; 

 

Рис. 5. Выбывшие участники 

Для восстановления дубля участника с результатом необходимо:  

0. определить ФИО участников, имеющих дубли с результатами (см. Рис. 6): 

1) перейти в раздел «Администрирование»; 

2) перейти в раздел «Проверка целостности РБД»; 

3) нажать кнопку «Начать проверку»; 

4) просмотреть список ФИО участников, имеющих дубли с результатами. 

Список ФИО участников, имеющих дубли с результатами, можно сохранить в excel 

по кнопке . 

1. перейти в раздел «Участники»;  
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2. выполнить поиск участника, имеющего дубль с результатом (используя список 

ФИО, полученный на предыдущем этапе, и фильтр  для поиска участников по 

ФИО); 

3. В карточке участника нажать кнопку «Дубли участника»; 

4. Отметить дубли и нажать кнопку «Восстановить дубли» (см. Рис. 7). 

 
Рис. 6. Поиск дублей участников c результатами 

 

Рис. 7. Восстановление дубля участника 
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Рис. 8. Просмотр восстановленных дублей с результатом 

II. Объединение дублирующих записей 

Объединение дублирующих записей состоит из двух этапов: 

1) перенос всех сведений об участнике на запись с результатом; 

2) удаление дублирующих записей.  

Перенос всех сведений на запись с результатом выполняется в соответствии со 

сведениями об участнике, собранными на этапе I, и включает в себя: 

 перенос на запись с результатами регистраций на экзамены;  

 перенос на запись с результатами распределения в ППЭ (если оно выполнялось); 

 при необходимости, актуализация персональных данных участника, указанных 

в карточке участника с результатами сочинения (изложения); 

 актуализация ОО участника, указанной в карточке участника с результатами. 

Актуализация персональных данных и ОО участника с результатами выполняется 

только через станцию «Апелляции и коррекции» по запросу РЦОИ. 

Регистрации, перенесенные на запись с результатом после регламентных сроков, 

автоматически блокируются. Разблокировка перенесенных регистраций может быть 

выполнена только на основании официального письма в Рособрнадзор. При сохранении 

карточки с перенесенными регистрациями появится сообщение о блокировке с полями для 

ввода реквизитов официального письма, направляемого в Рособрнадзор, и для ввода 

комментария к блокировке (в качестве комментария можно указать «Перенос регистраций 

для устранения дублирования записей по участникам в РИС»). До направления запроса о 

разблокировке перенесенных регистраций необходимо проверить, что на запись с 

результатом перенесены все регистрации участника. До разблокировки регистраций 

выполнить распределение участника в ППЭ будет невозможно. 

После переноса сведений о распределении участника в ППЭ необходимо убедиться, что 

участнику выдано корректное уведомление на экзамен. 
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Рис. 9. Перенос регистраций на запись с результатами сочинения (изложения) 

 

Рис. 10. Ввод реквизитов письма и комментария для разблокировки 

После переноса всех сведений об участнике на запись с результатом необходимо 

проверить, к каким ОО относились дублирующие записи. После этого дублирующие записи 

(записи без результатов) можно удалить. Удаленные записи будут отображаться в разделе 

Администрирование/Удаленные объекты/Участники. 

III. Передача результата объединения дублей на нижние 

уровни 

После переноса всех сведений об участнике на запись с результатом необходимо 

передать экспорт: 

1) в ту ОО, к которой относится результирующая запись по участнику; 

2) в те ОО, к которым относились дублирующие записи по участнику, удаленные 

после объединения дублей.  

Важно передать результат объединения дублей из РЦОИ в ОО до получения файлов 

импорта из ОО. В противном случае, объединение дублей (включая перенос регистраций и 

коррекцию персональных данных и ОО) придется выполнять при каждом импорте с уровней 

МСУ/ОО на уровень РЦОИ. 

 

 


